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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БАТАЙСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.07.2025 № 27

г. Батайск


Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги
 «Назначение государственной пенсии за выслугу 
	лет лицам, замещавшим муниципальные должности 
и должности муниципальной службы»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлениями Администрации города Батайска от 30.05.2022 № 1423 «Об утверждении Правил разработки и утверждения структурными подразделениями и отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Батайска административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 07.10.2011 № 1769 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения структурными подразделениями и отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Батайска административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Город Батайск», в целях реализации Положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск», утвержденного решением Батайской городской Думы от 27.11.2019 № 22, руководствуясь Уставом муниципального образования городского округа «Город Батайск» Ростовской области, Администрация города Батайска постановляет:

	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы» согласно приложению к настоящему постановлению.
	2. Признать утратившим силу постановление Администрации города Батайска от 23.11.2016 № 2083 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск».
	3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
	4. Настоящее постановление подлежит включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ростовской области.
	5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации города Батайска по социальным вопросам.


Глава города Батайска                                                                            В.Е. Кукин


Постановление вносит
Управление социальной защиты
населения города Батайска



Приложение 
к постановлению
Администрации 
города Батайска
  от 21.07.2025 № 27


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Назначение государственной пенсии за выслугу лет 
лицам, замещавшим муниципальные должности 
и должности муниципальной службы»

Раздел I. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам, указанным в пункте 2 раздела I настоящего административного регламента.
1.2. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги «Назначение государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы» в муниципальном образовании «Город Батайск».
1.3. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по назначению, приостановлению, прекращению и возобновлению выплаты государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы, осуществляемых Управлением социальной защиты населения города Батайска.
Целью получения муниципальной услуги «Назначение государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы» является назначение и выплата государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск» (далее – пенсия за выслугу лет).
1.4. Требования к порядку информирования и консультирования 
о предоставлении муниципальной услуги: 
1.4.1. Место нахождения Управления социальной защиты населения города Батайска:
Почтовый адрес: 346880, Ростовская область, г. Батайск, ул. Энгельса, 213.
1.4.2. График работы Управления социальной защиты населения города Батайска:

	Дни приёма
	Время приёма

	понедельник-среда
	с 8.00 – 17.00
 перерыв с 12.00 до 12.48

	четверг, пятница
	не приемные дни

	суббота, воскресенье
	выходные

	праздничные дни
	выходные



1.4.3. Контактные телефоны: 8(86354)5-71-05, 5-85-86.
1.4.4. Электронная почта: usznbataysk@mail.ru.
1.4.5. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги входит в обязанность специалиста Управления социальной защиты населения города Батайска. 
1.4.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
- путем индивидуального общения со специалистом Управления социальной защиты населения города Батайска;
- с использованием средств телефонной связи – 8 (86354)5-71-05, 5-85-86;
- в письменном виде, в том числе в форме электронного документа на электронную почту Управления социальной защиты населения города Батайска: usznbataysk@mail.ru.
Специалисты Управления социальной защиты населения города Батайска осуществляют информирование и консультирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам:
- круга заинтересованных лиц (получателей муниципальной услуги);
- срока предоставления муниципальной услуги;
- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2. Круг заинтересованных лиц (получателей муниципальной услуги).
2.1. Получателями муниципальной услуги являются лица, имеющие право на пенсию за выслугу лет, замещавшие на 15 января 1998 г. и (или) позднее:
- не менее трех лет на профессиональной постоянной основе муниципальные должности муниципального образования «Город Батайск» (далее также - муниципальные должности) и получавшие денежное содержание за счет средств местного бюджета, освобожденные от должностей в связи с прекращением их полномочий (в том числе досрочно), за исключением случаев прекращения полномочий, связанных с совершением ими виновных действий.
- должности муниципальной службы муниципального образования «Город Батайск» (далее также – должности муниципальной службы), при наличии стажа муниципальной службы муниципального образования «Город Батайск», дающего право на государственную пенсию за выслугу лет, продолжительность которого в соответствующем году определяется согласно приложению 2 к Федеральному закону «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»,  и при увольнении с муниципальной службы муниципального образования «Город Батайск» (далее также – муниципальная служба) по следующим основаниям:
а) ликвидация органов местного самоуправления муниципального образования «Город Батайск», иных муниципальных органов муниципального образования «Город Батайск», являющихся отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Батайска (далее - муниципальные органы);
б) сокращение штата или численности муниципальных служащих муниципального образования «Город Батайск» в муниципальных органах или их аппаратах;
в) увольнение с должностей, учреждаемых в установленном федеральным и областным законодательством Ростовской области порядке для непосредственного обеспечения исполнения полномочий лиц, замещающих муниципальные должности, в связи с прекращением этими лицами своих полномочий;
г) достижение предельного возраста, установленного законом для замещения должности муниципальной службы муниципального образования «Город Батайск»;
д) обнаружившееся несоответствие замещаемой должности муниципальной службы муниципального образования «Город Батайск» вследствие состояния здоровья, препятствующего продолжению муниципальной службы муниципального образования «Город Батайск»;
е) увольнение по собственному желанию;
ж) перевод муниципального служащего муниципального образования «Город Батайск» с его согласия в другую организацию или переход на выборную должность;
2.2. Пенсия за выслугу лет не устанавливается лицам, полномочия которых были досрочно прекращены и которые были уволены 
с муниципальной должности или должности муниципальной службы в связи 
с совершением ими виновных (противоправных) действий.
От имени заинтересованного лица может выступать представитель физического лица, имеющий такое право в силу наделения соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.3. Требования к порядку информирования и консультирования 
о предоставлении муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе ее предоставления могут быть получены заинтересованным лицом:
- информирование и консультирование в Управлении социальной защиты населения города Батайска, в том числе с использованием средств телефонной связи;
- информирование и консультирование в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
- публичная письменная консультация;
- информирование в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).
- размещение информации на стендах и (или) иных источниках информирования в местах предоставления муниципальной услуги.
Информация предоставляется заинтересованному лицу бесплатно. К информации, размещенной на официальном сайте Администрации города Батайска, обеспечивается доступ заинтересованного лица без выполнения каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заинтересованного лица требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заинтересованного лица или предоставление им персональных данных.
2.3.1 Информирование и консультирование в Управлении социальной защиты населения города Батайска.
2.3.1.1. Информирование и консультирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в Управлении социальной защиты населения города Батайска осуществляется бесплатно.
Специалисты Управления социальной защиты населения города Батайска осуществляют информирование и консультирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам:
круга заинтересованных лиц (получателей муниципальной услуги);
срока предоставления муниципальной услуги;
последовательности административных процедур;
перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Консультация осуществляется специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в приемные часы без предварительной записи. 
2.3.1.2. Информирование и консультирование по телефону.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин.
При ответе должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.
Должностное лицо при общении с заинтересованным лицом (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к гражданину, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
Информация о муниципальной услуге по телефону - автоинформатору не предоставляется.
2.3.2. Информирование и консультирование в муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Батайска (далее – МБУ «МФЦ» г. Батайска).
Информирование и консультирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МБУ «МФЦ» г. Батайска осуществляется бесплатно.
Порядок информирования и консультирования заинтересованных лиц в МБУ «МФЦ» г. Батайска определяется Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации.
2.3.3. Публичная письменная консультация.
Публичная письменная консультация осуществляется путем размещения информационных материалов на официальном сайте Администрации города Батайска.
На официальном сайте Администрации города Батайска размещается следующая информация:
круг заинтересованных лиц (получателей муниципальной услуги);
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заинтересованное лицо вправе представить по собственной инициативе;
срок предоставления муниципальной услуги;
перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Текст административного регламента размещается на официальном сайте Администрации города Батайска.
2.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления и получения муниципальной услуги на ЕПГУ заинтересованному лицу необходимо выполнить процедуру регистрации на сайте, исполняя пошаговое заполнение высвечивающихся окон:
- вход на сайт государственных и муниципальных услуг через ссылку «авторизация пользователя»;
- открыть ссылку «список государственных услуг в электронном виде»;
- открыть ссылку «выбор муниципальной услуги»;
- выбрать муниципальную услугу «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы»;
- открыть ссылку «получить услугу»;
- осуществить пошаговое заполнение высвечивающихся окон.
2.4. Специалисты Управления социальной защиты населения города Батайска, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки предоставления информации о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги.
1.1. Муниципальная услуга: «Назначение государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы».
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Управление социальной защиты населения города Батайска.
2.2. МБУ «МФЦ» г. Батайска участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования заинтересованных лиц по вопросам назначения и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город  Батайск».
2.3. Запрещается требовать от заинтересованного лица осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращениями в иные муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный нормативным правовым актом Администрации города Батайска.
3. Результат предоставления муниципальной услуги.
3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является назначение либо отказ в назначении пенсии за выслугу лет.
3.2. Результат предоставления муниципальной услуги оформляется:
- постановлением Администрации города Батайска о назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим;
- мотивированным отказом в назначении и выплате пенсии за выслугу лет. 
3.3 Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:
- при личном обращении в Управление социальной защиты населения города Батайска заинтересованного  лица (либо представителя заинтересованного лица, имеющего такое право в силу наделения соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);
- почтовым отправлением через АО «Почта России» в адрес Управления социальной защиты населения города Батайска.
4. Срок предоставления муниципальной услуги:
4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30-ти календарных дней со дня регистрации заявления, а также всех необходимых документов Управлением социальной защиты населения города Батайска, который осуществляет проверку документов, формирование личного дела получателя муниципальной услуги, определяет размер пенсии за выслугу лет и готовит проект правового акта Администрации города Батайска о назначении пенсии за выслугу лет.
4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30-ти (тридцати) рабочих дней со дня регистрации заявления и пакета документов на предоставление муниципальной услуги в Управлении социальной защиты населения города Батайска.
5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Администрации города Батайска.
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги:
6.1.1. Назначение пенсии за выслугу лет производится по письменному заявлению лица, замещавшего муниципальную должности и (или) должность муниципальной службы (либо представителя заинтересованного лица) по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
6.1.2. В заявлении и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
заявление должно быть подписано заинтересованным лицом или представителем заинтересованного лица. 
6.1.3. В случае если стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, заинтересованного лица менее стажа, продолжительность которого в соответствующем году определяется согласно приложению 2 к Федерального закону «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», к заявлению прилагается ходатайство заинтересованного лица на имя Главы города Батайска по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту, о включении в стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, иных периодов службы (работы) на должностях руководителей и специалистов в организациях, опыт и знание работы в которых были необходимы для выполнения должностных обязанностей по замещавшейся должности муниципальной службы, в части, не достающей до указанного стажа, но в совокупности не превышающих одного года.
	К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие приобретение соответствующих опыта и знаний и использование их при выполнении должностных обязанностей. 
6.1.4. Не позднее 30 дней со дня регистрации заявления в соответствующем органе подразделение муниципального органа по вопросам муниципальной службы и кадров проверяет представленные документы, обеспечивает подготовку иных документов, необходимых для назначении государственной пенсии за выслугу лет.
6.1.5. В случае, если заинтересованному лицу возможно назначение пенсии за выслугу лет, руководитель муниципального органа направляет в Управление социальной защиты населения города Батайска следующие документы: 
-заявление заинтересованного лица в соответствии с пунктом 6.1.1 раздела II настоящего административного регламента, а также ходатайство, указанное в  пункте 6.1.3 настоящего административного регламента (при его наличии);
- копия паспорта заинтересованного лица либо паспорт представителя заинтересованного лица (все страницы);
- документ, подтверждающий полномочия представителя заинтересованного лица, в том числе доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заинтересованного лица (при необходимости);
- заверенная копия трудовой книжки и (или) сведений о трудовой деятельности, оформленных в установленном законодательством порядке или иных документов, подтверждающих периоды замещения на постоянной основе муниципальной должности или периоды службы (работы), включаемые в стаж муниципальной службы, дающий право на пенсию за выслугу лет);
- справка органа, назначившего пенсию (часть страховой пенсии по старости), к которой может быть назначена пенсия за выслугу лет, о размере назначенной пенсии (части страховой пенсии по старости) с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена;
- справка органа местного самоуправления, в котором заинтересованное лицо замещало муниципальную должность или должность муниципальной службы, о периодах службы (работы), которые включаются в стаж муниципальной службы, дающий право на пенсию за выслугу лет;
- справка органа местного самоуправления, в котором заинтересованное лицо замещало муниципальную должность или должность муниципальной службы, о размере среднемесячного денежного содержания лица, замещавшего муниципальную должность или должность муниципальной службы;
- заверенная копия военного билета (для лиц, проходивших военную службу, службу в органах внутренних дел, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы) (при необходимости);
- документ об отказе от иного пенсионного дополнительного обеспечения (при необходимости);
- заверенная копия справки медико – социальной экспертизы (МСЭ), в случае ухода на пенсию по инвалидности (при необходимости);
- реквизиты счета, открытого в кредитной организации для перечисления назначенной пенсии за выслугу лет муниципальному служащему.
7. Приостановление, прекращение и возобновление выплаты пенсии за выслугу лет.
7.1. Выплата пенсии за выслугу лет приостанавливается со дня:
- замещения ее получателем на профессиональной постоянной основе государственной должности Российской Федерации, государственной должности Ростовской области, государственной должности иного субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы (государственной службы иного вида), муниципальной должности 
в Российской Федерации, должности муниципальной службы в Российской Федерации;
- назначения ее получателю в соответствии с федеральным, областным законодательством, законодательством других субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами иной пенсии за выслугу лет, или ежемесячного пожизненного содержания, или установления дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения, или иного дополнительного пенсионного обеспечения;
- приостановления выплаты страховой пенсии в соответствии 
с Федеральным законом «О страховых пенсиях».
7.2. Выплата пенсии за выслугу лет прекращается со дня прекращения выплаты страховой пенсии в соответствии Федеральным законом «О страховых пенсиях».
7.3. О наступлении обстоятельств, указанных в пункте 7.1 раздела II настоящего административного регламента, заинтересованное лицо обязано письменно сообщить в Управление социальной защиты населения города Батайска в течение 3-х рабочих дней со дня их наступления, за исключением прекращения выплаты страховой пенсии в связи со смертью пенсионера, а также в случае признания его в установленном порядке умершим или безвестно отсутствующим.
7.4. Выплата пенсии за выслугу лет возобновляется со дня:
- прекращения полномочий (в том числе досрочно) по соответствующей государственной (муниципальной) должности, увольнения с государственной гражданской службы (государственной службы иного вида), муниципальной службы на основании заявления заинтересованного лица о возобновлении выплаты государственной пенсии за выслугу лет. К заявлению прилагаются копии документов (трудовой книжки или приказа, постановления, распоряжения), подтверждающие прекращение полномочий или увольнение;
- прекращения выплаты иной пенсии за выслугу лет, или ежемесячного пожизненного содержания, или дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения, или иного дополнительного пенсионного обеспечения на основании заявления заинтересованного лица о возобновлении выплаты государственной пенсии за выслугу лет. К заявлению прилагаются копии документов, подтверждающие прекращение указанных выплат;
- возобновления или восстановления пенсионеру выплаты страховой пенсии в соответствии с Федеральным законом «О страховых пенсиях» на основании заявления заинтересованного лица о возобновлении выплаты государственной пенсии за выслугу лет. К заявлению прилагается справка органа, назначившего страховую пенсию, о размере назначенной пенсии с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена.
7.5. К заявлению лица, обратившегося за назначением в связи 
с признанием его инвалидом, должна быть приложена справка об установлении инвалидности и о степени ограничения способности к трудовой деятельности.
7.6. Документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, могут быть представлены получателем муниципальной услуги или его представителем, уполномоченным им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.7. Заинтересованное лицо (представитель заинтересованного лица) представляет заявление и пакет документов одним из следующих способов на бумажном носителе:
- при личном обращении в Управление социальной защиты населения города Батайска, 
- почтовым отправлением через АО «Почта России в адрес Управления  социальной защиты населения города Батайска;
- в законодательно установленном порядке через доверенное лицо (с предъявлением нотариально заверенной доверенности, уполномочивающей третье лицо (доверенное) на передачу документов в Управление социальной защиты населения города Батайска для назначения пенсии за выслугу лет конкретному лицу, замещавшему муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск»).
При направлении заинтересованным лицом документов посредством почтовой связи документы должны быть заверены в порядке, установленном действующим законодательством с приложением оригинала справки о периодах службы (работы) и оригинала справки о размере среднемесячного денежного содержания. Датой обращения заинтересованного лица за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов (согласно почтовому штемпелю).
Лицам, выехавшим на постоянное место жительства в другой
населенный пункт, выплата пенсии за выслугу лет производится путем
перечисления на лицевой счет получателя пенсии за выслугу лет, открытый в
кредитной организации. Выплата пенсии за выслугу лет лицу, выехавшему на постоянное место жительства в другой населенный пункт, производится при предоставлении в Управление социальной защиты населения города Батайска лицом, выехавшим на постоянное место жительства в другой населенный пункт, в декабре каждого года заявления с указанием лицевого счета и справки с места жительства. При не поступлении документов в установленные сроки, выплата пенсии за выслугу лет приостанавливается.
8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
8.1. Предоставление в Управление социальной защиты населения города Батайска неполного пакета документов, указанных в пункте 6.1 раздела II настоящего административного регламента;
8.2. Отсутствие подписи заинтересованного лица (уполномоченных им лиц) и (или) даты составления (утверждения) документов;
8.3. Подача заявления на оказание муниципальной услуги, 
не соответствующего установленным требованиям;
8.4.  Тексты документов написаны не разборчиво;
8.5. Заявление заполнено карандашом;
8.6. В заявлении и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- представление неполных и (или) недостоверных сведений;
- отсутствие права на пенсию за выслугу лет;
- отсутствие в справке Фонда пенсионного и социального страхования РФ сведений о размере назначенной страховой пенсии по старости или страховой пенсии по инвалидности, назначенной в соответствии с Федеральным законом «О страховых пенсиях» (при этом за заинтересованным лицом сохраняется право на назначение выплаты государственной пенсии за выслугу лет после установления размера страховой пенсии по старости или страховой пенсии по инвалидности);
- отсутствие в представленных документах подписей, печатей (при наличии), дат, несоответствие форм представленных документов, установленным действующим законодательством.
 При выявлении в ходе проверки несоответствий предоставленных заинтересованным лицом документов установленным требованиям, наличия ошибок, Управление социальной защиты населения города Батайска вправе вернуть все документы заинтересованному лицу на доработку.
10. Размер платы, взимаемой с заинтересованного лица при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
10.1. Муниципальная услуга предоставляется заинтересованному лицу на бесплатной основе. 
11.Максимальный срок ожидания.
11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
12. Срок регистрации запроса заинтересованного лица о предоставлении муниципальной услуги.
12.1. Запрос заинтересованного лица, поступивший при личном обращении, почтой или через доверенное лицо в Управление социальной защиты населения города Батайска, о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в соответствии с инструкцией по делопроизводству в день их поступления, путем присвоения указанному документу входящего номера с указанием даты получения.
13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
13.1. При обращении в Управление социальной защиты населения города Батайска заинтересованному лицу гарантируется прием в помещении:
оборудованном в соответствии с санитарными нормами и правилами;
оборудованном противопожарной системой и системой пожаротушения;
оборудованном системой кондиционирования воздуха.
В здании Управления по социальной защите населения города Батайска на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.
13.2. В помещениях Управления социальной защиты населения города Батайска обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов для получения муниципальной услуги, в том числе:
условия для беспрепятственного доступа и предоставляемой муниципальной услуги;
возможность самостоятельного или с помощью специалистов Управления социальной защиты населения города Батайска, предоставляющих услугу, передвижения в здании, входа в помещения и выхода из них;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к помещениям и муниципальной услуге с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;
Надписи, знаки и иная текстовая информация выполнена рельефно - точечным шрифтом Брайля.
13.3. Рабочий кабинет специалиста имеет табличку с указанием фамилии, имени, отчества и должности.
Для специалиста и заинтересованного лица, находящегося на приеме, предусматриваются места для сидения и раскладки документов. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, 
как специалистом, так и заинтересованным лицом. 
Рабочее место специалиста Управления социальной защиты населения города Батайска оборудовано компьютерной техникой с возможностью доступа к информационной системе, принтером.
Помещение для работы с получателями услуг должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, правил пожарной безопасности.
13.4. Требования к помещению МБУ «МФЦ» г. Батайска, в котором организуется предоставление муниципальной услуги:
ориентация инфраструктуры на предоставление услуг гражданам с ограниченными физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусами для передвижения инвалидных колясок в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность свободного 
и беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный туалет для пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями);
оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание граждан;
оборудование помещения для получения муниципальной услуги посетителями с детьми (наличие детской комнаты или детского уголка);
наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями;
наличие пункта оплаты: банкомат, платежный терминал, касса банка 
(в случае если предусмотрена государственная пошлина или иные платежи);
соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, инвентаря.
Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальной услуги применяются, если 
в многофункциональном центре в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации не установлены иные более высокие требования.
14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
14.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
количество взаимодействий получателя услуг с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
возможность получения муниципальной услуги своевременно 
и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
открытый доступ получателей услуг и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица и специалистов Управления социальной защиты населения города Батайска;
соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
оказание сотрудниками Управления социальной защиты населения города Батайска иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги и использованию помещений наравне с другими лицами;
обращение в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое решение по обращению заинтересованного лица или на действия (бездействие) должностного лица и специалистов Управления социальной защиты населения города Батайска.
Предоставление муниципальной услуги невозможно:
- по экстерриториальному принципу в органе, предоставляющем муниципальную услугу, ввиду отсутствия у него территориальных подразделений;
- получения муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ;
 - представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, посредством комплексного запроса.
14.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги;
- достоверность информации, предоставляемой получателю услуги;
- полнота информации по сути запроса получателя услуги;
- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение запроса.
15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг и в электронной форме.
15.1. Консультирование и информирование заинтересованных лиц по назначению пенсии за выслугу лет в МБУ «МФЦ» г. Батайска осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Управлением социальной защиты населения города Батайска и МБУ «МФЦ» г. Батайска. 
15.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

1. Перечень административных процедур, осуществляемых Управлением социальной защиты населения города Батайска.
Предоставление муниципальной услуги в Управлении социальной защиты населения города Батайска включает в себя следующие административные процедуры:
1.1. Прием и регистрация заявления с пакетом документов на оказание муниципальной услуги;
1.2. В случае если стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, менее стажа, продолжительность которого для назначения пенсии за выслугу лет в соответствующем году определяется согласно пункту 1 статьи 7 Федерального закона «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»:
1.2.1. Передача пакета документов на рассмотрение Комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы;
1.2.2. Принятие решения Комиссией по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы по предоставлению либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;
1.2.3. Направление секретарем Комиссии в Управление социальной защиты населения города Батайска решения Комиссии; 
1.3. Подготовка, издание постановления Администрации города Батайска о назначении пенсии за выслугу лет;
1.4. Направление заинтересованному лицу или его представителю сообщения о принятии решения о назначении и выплате пенсии за выслугу лет или об отказе в назначении и выплате пенсии за выслугу лет;
1.5. Назначение пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы 
в муниципальном образовании «Город Батайск».
1.6. Финансирование расходов и выплата пенсии за выслугу лет;
1.7. Приостановление, прекращение и возобновление выплаты пенсии 
за выслугу лет.
2 Способы определения и предъявления необходимого заинтересованному лицу варианта предоставления муниципальной услуги:
2.1. При личном обращении в Управления социальной защиты населения города Батайска заинтересованного лица (либо представителя заинтересованного лица, имеющего такое право в силу наделения соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);
2.2. Почтовым отправлением через АО «Почта России» в адрес Управления социальной защиты населения города Батайска.
3. Описание административных процедур, осуществляемых Управлением социальной защиты населения города Батайска.
3.1. Прием, проверка и регистрация документов на оказание муниципальной услуги.
3.1.1. Основанием для приема документов на оказание муниципальной услуги является направление руководителем муниципального органа в Управление социальной защиты населения города Батайска заявления заинтересованного лица со всеми необходимыми документами, а также ходатайства, указанного в пункте 6.1.3 раздела II настоящего регламента (при его наличии).
3.1.2. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 дней со дня получения всех необходимых документов.
4. Административная процедура – прием и регистрация заявления с пакетом документов на оказание муниципальной услуги.
4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление социальной защиты населения города Батайска заявления заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица), с приложением пакета документов. 
4.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Управление социальной защиты населения города Батайска.
4.2.1. Должностное лицо Управления социальной защиты населения города Батайска, ответственное за прием документов и оформление документов для назначения пенсии за выслугу лет:
- проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица;
- проверяет полномочия представителя заинтересованного лица действовать от его имени;
- проверяет соответствие в заявлении данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных (предъявленных) документах, а также удостоверяется о наличии в заявлении подписи заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица) и даты его представления;
- проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 6.1 раздела II настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при этом он вправе делать необходимые запросы);
- в случае установления факта отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, направляет руководителю муниципального органа сообщение о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, с указанием выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
4.2.2. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, определенных пунктом 6.1 раздела II настоящего административного регламента, должностное лицо вносит в журнал регистрации запись о приеме документов.
Регистрация полученного по почте заявления и пакета документов осуществляется специалистом Управления социальной защиты населения города Батайска, ответственным за прием и регистрацию заявления и пакета документов в Управлении социальной защиты населения города Батайска.
4.2.3. Днем обращения заинтересованного лица за назначением пенсии за выслугу лет считается дата регистрации заявления со всеми необходимыми документами, указанными в пункте 6.1 раздела II настоящего административного регламента.
4.3. Управление социальной защиты населения города Батайска в течение 30 дней со дня получения всех необходимых документов осуществляет их проверку (при этом он вправе делать необходимые запросы), определяет размер государственной пенсии за выслугу лет, формирует личное дело и готовит проект правового акта Администрации города Батайска о назначении государственной пенсии за выслугу лет.
4.4 Результатом административной процедуры является регистрация заявления, проверка документов и формирование личного дела.
5. Административная процедура - передача на рассмотрение в Администрацию города Батайска проекта правового акта Администрации города Батайска о назначении государственной пенсии за выслугу лет.
5.1. После осуществления проверки и формирования личного дела Управление социальной защиты населения города Батайска определяет размер государственной пенсии за выслугу лет (при этом он вправе делать необходимые запросы) и готовит проект правового акта Администрации города Батайска о назначении государственной пенсии за выслугу лет.
5.2. В случае, если заинтересованное лицо подало ходатайство на имя Главы города Батайска, о включении в стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, иных периодов службы (работы) на должностях руководителей и специалистов в организациях, опыт и знание работы в которых были необходимы для выполнения должностных обязанностей по замещавшей должности муниципальной службы, в части, не достающей до указанного стажа, но в совокупности не превышающих одного года, или Управление социальной защиты населения города Батайска не согласен с определением муниципальным органом периодов службы (работы), которые включаются в стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, а также для решения иных спорных вопросов, представленные в Управление социальной защиты населения города Батайска документы передаются на рассмотрение Комиссии по вопросам стажа муниципальной службы для назначения государственной пенсии за выслугу лет (далее - Комиссия).
5.2.1. Комиссия рассматривает представленные документы не позднее 30-ти дней со дня их получения на заседании Комиссии.
5.2.2. На основании представленных документов Комиссия выносит решение о наличии права (отсутствии права) у заинтересованного лица на назначение пенсии за выслугу лет и о назначении или об отказе в назначении пенсии за выслугу лет, оформляет в установленном порядке решение по результатам заседания Комиссии в форме протокола. 
5.2.3. Решение Комиссии, принятое по результатам рассмотрения ходатайства заинтересованного лица, подлежит согласованию с Главой города Батайска. Секретарь Комиссии в течение 7 дней со дня принятия Комиссией указанного решения направляет его Главе города Батайска для согласования.
5.2.4. В случае принятия решения об отказе в назначении пенсии за выслугу лет Комиссия выносит решение с указанием причин отказа. 
5.2.5. Положительное решение Комиссии, согласованное Главой города Батайска, в день его подписания направляется в Управление социальной защиты населения города Батайска. 
5.2.6. На основании решения Комиссии, Управление социальной защиты населения города Батайска, в течение 7-ми дней со дня принятия Комиссией решения определяет размер государственной пенсии за выслугу лет и вносит в установленном порядке на рассмотрение проект постановления Администрации города Батайска о назначении пенсии за выслугу лет заинтересованному лицу по форме согласно приложению № 3 к  настоящему административному регламенту.
5.3. В постановлении указываются:
- правовое основание для назначения пенсии за выслугу лет;
- фамилия, имя, отчество получателя пенсии за выслугу лет;
- наименование должности муниципальной службы и орган местного самоуправления;
- дата, с которой назначается пенсия за выслугу лет;
- подпись Главы города Батайска (или в случае его отсутствия - лица, исполняющего полномочия Главы города Батайска). 
5.4. Общий срок составления, согласования и подписания постановления не должен превышать 15-ти рабочих дней. 
5.5. Копия постановления приобщается к личному делу заявителя.
5.6. Результатом административной процедуры является издание постановления Администрации города Батайска о назначении пенсии за выслугу лет.
6. Административная процедура – информирование заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица) о принятии решения о назначении и выплате пенсии за выслугу лет или об отказе в назначении и выплате пенсии за выслугу лет.
6.1. На основании правового акта Администрации города Батайска о назначении пенсии за выслугу лет Управление социальной защиты населения города Батайска в течение 10-ти дней со дня его издания направляет заинтересованному лицу (представителю заинтересованного лица) соответствующее сообщение.
6.2. В случае принятия Комиссией решения не в пользу заинтересованного лица Управление социальной защиты населения города Батайска в течение 7-ми дней со дня принятия Комиссией решения направляет заинтересованному лицу сообщение об этом.
6.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие условий и оснований для назначения и выплаты пенсии за выслугу лет, предусмотренных Положением о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск», утвержденного решением Батайской городской Думы от 27.11.2019 № 22.
- заинтересованным лицом или его представителем указаны недостоверные сведения в документах.
6.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заинтересованным лицом или его представителем в порядке, установленном законодательством.
6.5. Результатом административной процедуры является направление Управлением социальной защиты населения города Батайска заинтересованному лицу (представителю заинтересованного лица) сообщения о назначении пенсии за выслугу лет, либо о мотивированном отказе в назначении пенсии за выслугу лет.
7. Административная процедура – назначение государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск».
7.1. Размер пенсии за выслугу лет рассчитывается в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 15 декабря 2001 №166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», в порядке, установленном статьями 4, 5 и 6 Положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск», утвержденного решением Батайской городской Думы от 27.11.2019 № 22.
7.2. Начисление пенсии за выслугу лет производится Управлением социальной защиты населения города Батайска на основании постановления Администрации города Батайска об установлении государственной пенсии за выслугу лет лицу, замещавшему должность муниципальной службы и либо муниципальную должность.
7.3. Пенсия за выслугу лет назначается со дня регистрации в муниципальном органе заявления заинтересованного лица о назначении пенсии за выслугу лет, но не ранее чем со дня возникновения права на пенсию за выслугу лет в соответствии со статьями 1-3 Положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск», утвержденного решением Батайской городской Думы от 27.11.2019 № 22.
7.4. Пенсия за выслугу лет назначается к страховой пенсии по старости бессрочно, к страховой пенсии по инвалидности - на срок назначения указанной пенсии.
7.5. Результатом административной процедуры является назначение пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск».
8. Административная процедура – финансирование расходов и выплата пенсии за выслугу лет.
8.1. Расходы по выплате пенсии за выслугу лет осуществляются за счет средств бюджета города Батайска. 
8.2. Для перечисления пенсии за выслугу лет ответственное должностное лицо Управления социальной защиты населения города Батайска формирует выплатные документы (сопроводительная опись, реестр). 
8.3. Отдел финансирования и учета Управления социальной защиты населения города Батайска готовит и передает в Финансовое управление администрации города Батайска заявки об объемах финансирования бюджетных ассигнований по установленной форме с приложением реестра.
8.4. Финансовое управление города Батайска осуществляет перечисление денежных средств на счет Управления социальной защиты населения города Батайска в соответствии с порядком исполнения городского бюджета.
8.5. Управление социальной защиты населения города Батайска в течение 3-х (трех) рабочих дней со дня зачисления на счет Управления социальной защиты населения города Батайска денежных средств перечисляет их получателям.
8.6. Пенсия за выслугу лет выплачивается Управлением социальной защиты населения города Батайска путем перечислением денежных средств на лицевые счета получателей в кредитные организации.
8.7. Результатом административной процедуры является перечисление денежных средств на лицевые счета получателям пенсии за выслугу лет.
9. Административная процедура - приостановление, прекращение 
и возобновление выплаты пенсии за выслугу лет.
9.1. Выплата пенсии за выслугу лет приостанавливается со дня:
- замещения ее получателем на профессиональной постоянной основе государственной должности Российской Федерации, государственной должности Ростовской области, государственной должности иного субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы (государственной службы иного вида), муниципальной должности или должности муниципальной службы муниципального образования «Город Батайск» или иного муниципального образования;
- назначения ее получателю в соответствии с федеральным, областным законодательством, законодательством других субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами иной пенсии за выслугу лет или ежемесячного пожизненного содержания или установления дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения или иного дополнительного пенсионного обеспечения;
- приостановления выплаты страховой пенсии в соответствии с Федеральным законом «О страховых пенсиях».
9.2. Выплата пенсии за выслугу лет прекращается со дня прекращения выплаты страховой пенсии в соответствии Федеральным законом «О страховых пенсиях».
9.3. О наступлении указанных в пункте 7.1. настоящего административного регламента обстоятельств заинтересованное лицо обязано письменно сообщить в Управление социальной защиты населения города Батайска в течение 3 дней со дня их наступления, за исключением прекращения выплаты страховой пенсии в связи со смертью пенсионера, а также в случае признания его в установленном порядке умершим или безвестно отсутствующим.
 При выявлении обстоятельства смерти получателя, Управление социальной защиты населения города Батайска готовит проект решения о прекращении предоставления муниципальной услуги.
9.4. Выплата пенсии за выслугу лет возобновляется со дня:
- прекращения полномочий (в том числе досрочно) по соответствующей государственной (муниципальной) должности, увольнения с государственной гражданской службы (государственной службы иного вида) на основании  заявления заинтересованного лица о возобновлении выплаты государственной пенсии за выслугу лет. К заявлению прилагаются копии документов (трудовой книжки или приказа, постановления, распоряжения), подтверждающие прекращение полномочий или увольнение;
- прекращения выплаты иной пенсии за выслугу лет, или ежемесячного пожизненного содержания, или дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения, или иного дополнительного пенсионного обеспечения на основании заявления заинтересованного лица о возобновлении выплаты государственной пенсии за выслугу лет. К заявлению прилагаются копии документов, подтверждающие прекращение указанных выплат;
- возобновления или восстановления пенсионеру выплаты страховой пенсии в соответствии с Федеральным законом «О страховых пенсиях» на основании заявления заинтересованного лица о возобновлении выплаты государственной пенсии за выслугу лет. К заявлению прилагается справка органа, назначившего страховую пенсию, о размере назначенной пенсии с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена.
9.5. Порядок подачи и рассмотрения заявлений о возобновлении, восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет.
9.5.1. Заявление о возобновлении, восстановлении выплаты пенсии 
за выслугу лет подается заинтересованным лицом в Управление социальной защиты населения города Батайска.
9.5.2. Управление социальной защиты населения города Батайска в течение 30 дней со дня получения всех необходимых документов, осуществляет их проверку и принимает решение о возобновлении, восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет или об отказе в возобновлении, восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет.
9.5.3. О принятом решении Управление социальной защиты населения города Батайска направляет заинтересованному лицу соответствующее сообщение. В случае принятия решения об отказе в возобновлении, восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет в сообщении заинтересованному лицу излагаются основания такого решения.
9.6. Получатель пенсии за выслугу лет, которому выплата трудовой пенсии по инвалидности была прекращена в связи с установлением ему 
в соответствии с Федеральным законом от 17 декабря 2001 г. № 173-ФЗ 
«О трудовых пенсиях в Российской Федерации» трудовой пенсии по старости, обязан в течение 3-х дней письменно сообщить об этом в Управление социальной защиты населения города Батайска, с приложением извещения органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о назначении данному лицу трудовой пенсии по старости.
9.7. Получатель пенсии за выслугу лет, у которого изменился размер трудовой пенсии, обязан в течение 3-х дней сообщить об этом в Управление социальной защиты населения города Батайска. На основании данного сообщения Управление социальной защиты населения города Батайска принимает решение о перерасчете пенсии за выслугу лет.
9.8. Результатом административной процедуры является прекращение или возобновление выплаты пенсии за выслугу лет.

Раздел VI. Иные положения, предусмотренные нормативным правовым актов Правительства Российской Федерации

При предоставлении муниципальной услуги иные положения, предусмотренные федеральными и (или) региональными нормативными правовыми актами, не установлены.


Начальник общего отдела 
Администрации города Батайска                                            В.С. Мирошникова






Приложение № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Назначение государственной пенсии
за выслугу лет лицам, замещавшим
муниципальные должности и должности
муниципальной службы»
	

	Главе города Батайска
_________________________________________
(инициалы и фамилия)
от ______________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_________________________________________
(адрес места постоянного проживания)
тел. _________________________

Уважаемый (ая)________________________________!
                       (имя и отчество Главы города Батайска)
В соответствии с решением Батайской городской Думы от 27.11.2019 № 22 «О принятии Положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск» прошу назначить мне государственную пенсию за выслугу лет.
Размер государственной пенсии за выслугу лет прошу определить исходя из моего среднемесячного денежного содержания по должности __________________________________________________________________
(указывается наименование муниципальной должности, должности муниципальной службы высшей группы, иной должности муниципальной службы, замещавшейся заинтересованным лицом)
на «____» __________ года.
(указывается день прекращения полномочий по муниципальной должности, увольнения с муниципальной службы либо день достижения возраста, дающего право на страховую пенсию по старости в соответствии с частью 1 статьи 8 Федерального закона «О страховых пенсиях» (дававшего право на трудовую пенсию по старости в соответствии с пунктом 1 статьи 7 Федерального закона от 17 декабря 2001 года № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»).
	В случае наступления обстоятельств, являющихся в соответствии с указанным решением Батайской городской Думы основаниями для приостановления или прекращения выплаты государственной пенсии за выслугу лет, обязуюсь о наступлении указанных обстоятельств письменно сообщить в Управление социальной защиты населения города Батайска в течение 3 дней со дня их наступления.
	
Приложение:
	1. Копия паспорта – ___ л.
	2. Копия трудовой книжки или иных документов, подтверждающих периоды работы (службы), – ___ л.
(прилагаются в случае если муниципальный орган, в который подается соответствующее заявление, не является последним местом службы (работы) заинтересованного лица)
	3. Ходатайство о включении в стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, периодов службы (работы) на должностях руководителей и специалистов в организациях, опыт и знание работы в которых были необходимы для выполнения должностных обязанностей по замещавшейся должности муниципальной службы, в части, не достающей до стажа, продолжительность которого в соответствующем году определяется согласно приложению 2 к Федеральному закону «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», но в совокупности не превышающие одного года, – ___ л.
(прилагается в случае необходимости)

«_____» _________ года 			(подпись) (инициалы и фамилия)
 












Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Назначение государственной пенсии
за выслугу лет лицам, замещавшим
муниципальные должности и должности
муниципальной службы»
	
	Главе города Батайска
_________________________________________
(инициалы и фамилия)
от ______________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_________________________________________
(адрес места постоянного проживания)
тел. _________________________
Уважаемый (ая)________________________________!
(имя и отчество Главы города Батайска)
	Прошу включить в мой стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, периоды службы (работы) с «___» _________ ______ года по «____» _________ ______ года в __________________________________________________________________
                                    (наименование организации)
в должности _______________________________________________________
                        (наименование должности)
За период службы (работы) в указанной должности мной были приобретены опыт и знания _______________________________________, необходимые
(указывается конкретные опыт и знания)
для исполнения должностных обязанностей ___________________________.
                                                                                (наименование должности)
	Приложение:
документы, подтверждающие приобретение соответствующих опыта и знаний и использование их при исполнении должностных обязанностей, – ___ л.
(например, могут быть приложены заверенная копия должностной инструкции с места работы (службы) с указанием опыта и профессиональных знаний, требуемых для исполнения соответствующих трудовых обязанностей, и заверенная копия должностного регламента (должностной инструкции) по замещавшейся в период прохождения муниципальной службы должности, подтверждающая необходимость наличия у муниципального служащего соответствующих опыта и профессиональных знаний).
«_____» _________ года (подпись) (инициалы и фамилия)

Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Назначение государственной пенсии
за выслугу лет лицам, замещавшим
муниципальные должности и должности
муниципальной службы»
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БАТАЙСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от ______________ № _____

г. Батайск


 О назначении государственной пенсии
за выслугу лет ___________________(фамилия, инициалы)

В соответствии с решением Батайской городской Думы от 27.11.2019 № 22 «О принятии Положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Батайск», рассмотрев документы заявителя, руководствуясь Уставом муниципального образования городского округа «Город Батайск» Ростовской области, Администрация города Батайска постановляет:

1. Назначить с «_____» ________________ года _______________________ (ФИО полностью), 
замещавшего (ей) должность муниципальной службы – ________________________________________, исходя из: периодов замещения должностей муниципальной службы – ______ года, ежемесячную доплату, составляющую суммарно с учетом пенсии по старости (или по инвалидности) _______ процентов от _______ процентов среднемесячного денежного содержания (денежного вознаграждения). 
	2. Управлению социальной защиты населения города Батайска (фамилия, инициалы) производить выплату, установленного настоящим постановлением размера, государственной пенсии за выслугу лет _________________________. (ФИО полностью)
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации города Батайска по социальным вопросам (фамилия, инициалы).


Глава города Батайска                       _________________(инициалы, фамилия)


Постановление вносит
Управление социальной защиты 
населения города Батайска
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