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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БАТАЙСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.02.2015


 № 301



 
г. Батайск

	Об утверждении Порядка выдачи справок о составе семьи жителям города Батайска, зарегистрированным в домах частного жилищного фонда на территории муниципального образования «Город Батайск» 


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в целях определения органа, уполномоченного на оформление и выдачу справок о составе семьи жителям города Батайска, зарегистрированным в домах частного жилищного фонда на территории муниципального образования «Город Батайск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок выдачи справок о составе семьи жителям города Батайска, зарегистрированных в домах частного жилищного фонда на территории муниципального образования «Город Батайск» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в официальном печатном издании города Батайска.
3. Директору МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (Фастов П.В.) организовать работу по выдаче справки о составе семьи во всех офисах учреждения в течение 10 дней с момента вступления в силу настоящего постановления.
4. Пресс-секретарю Администрации города Батайска (Чумаков М.В.) опубликовать информацию в городских СМИ и на официальном сайте Администрации города Батайска по разъяснению Порядка выдачи справок о составе семьи жителям города Батайска, зарегистрированных в домах частного жилищного фонда на территории муниципального образования «Город Батайск».
5. Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации города Батайска Деркач Е.Д.
Мэр города Батайска                                                                 

   В.В. Путилин

Приложение к постановлению 
Администрации города Батайска

от 24.02.2015 года № 301
ПОРЯДОК 
выдачи справок о составе семьи жителям города Батайска, зарегистрированным в домах частного жилищного фонда на территории муниципального образования «Город Батайск»
1. Оформление и выдача справки о составе семьи обеспечивается МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Батайска (далее  - МБУ «МФЦ» города Батайска).

2. Выдача справки о составе семьи производится без взимания платы.

3. Для оформления справки о составе семьи гражданин обращается в МБУ «МФЦ» города Батайска и представляет следующие документы (либо их заверенные копии):
· паспорт заявителя;
· паспорта или свидетельства о рождении (в отношении несовершеннолетних, не достигших 14 лет) всех проживающих совместно с заявителем лиц;
· свидетельство о браке;
· домовая книга.
4. Специалисты МБУ «МФЦ» города Батайска проводят проверку представленных документов, выдают справку о составе семьи по форме согласно приложению № 1 к настоящему порядку или отказывают в выдаче такой справки с указанием причин отказа в день обращения гражданина в МБУ «МФЦ» города Батайска.
5. В выдаче справки о составе семьи может быть отказано при отсутствии документов, предусмотренных п.3., настоящего порядка.
6. В справке должны быть отражены все зарегистрированные по данному адресу лица; срок действия справки – один месяц с момента выдачи. Справка о составе семьи предоставляется только по месту регистрации заявителя. Члены семьи, не зарегистрированные совместно с заявителем, включаются в состав семьи (раздел – примечание) на основании документов, подтверждающий родство, а именно:
· свидетельство о браке;
· свидетельство о рождении ребенка (детей).
7. Справка о составе семьи подписывается инспектором  МБУ «МФЦ» города Батайска и скрепляется печатью МБУ «МФЦ» города Батайска в соответствии с образцом согласно приложению № 2 к настоящему порядку.
8. МБУ «МФЦ» города Батайска несет ответственность за достоверность сведений, указанных в справке о составе семьи.
Начальник общего отдела

Администрации города Батайска





В.С. Мирошникова

Приложение № 1
к Порядку выдачи справок о составе семьи жителям города Батайска, зарегистрированным в домах частного жилищного фонда на территории муниципального образования «Город Батайск»
СПРАВКА

О СОСТАВЕ СЕМЬИ


Дана __________________________________________________________________,





(Ф.И.О. гражданина, дата рождения)
паспорт _______________________________________________________________________,
(серия, номер, кем и когда выдан)
в том, что ______________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

зарегистрирован по адресу: _______________________________________________________

_______________________________________ с __________________________.






(дата регистрации)
Совместно с ___________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
по адресу: _____________________________________________________________________

зарегистрированы:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
(полностью)
	Родственные отношения
	Дата рождения
	Дата регистрации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание: ___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Справка выдана для представления _______________________________________________.

"___"_____________ 20__ г.   

М.П.   

Инспектор 
МБУ «МФЦ» города Батайска  
  
_______________ /___________________







подпись

фамилия, инициалы
тел.: ____________________________

Приложение № 2 
к Порядку выдачи справок о составе семьи жителям города Батайска, зарегистрированным в домах частного жилищного фонда на территории муниципального образования «Город Батайск»
 ОБРАЗЕЦ ПЕЧАТИ 
для заверения документов заявителя 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг 
МБУ «МФЦ» города Батайска
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Печать имеет круглую форму (диаметр окружности 38-42 мм).

В центре печати располагается текст «МФЦ для документов». Печать должна содержать следующие обязательные реквизиты:

- полное наименование организации на русском языке с указанием организационно-правовой формы;

- местонахождение;

- номер государственной регистрации;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- номер печати в учреждении.
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